
 

Die Volkshochschule Sinsheim e. V. sucht zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine / n 

 

Fachbereichskoordinator (m /w / d) für die 
Bereiche Gesundheit und Fremdsprachen 
(Beschäftigungsumfang 60-65%, unbefristet) 

 

Ihre Aufgaben: 

• Konzeptionelle, pädagogische und inhaltliche Planung und Weiterentwicklung der 
Kurse in den Bereichen Fremdsprachen und Gesundheit 

• Beratung und Betreuung von Dozent*innen und Teilnehmer*innen 

• Neuakquise von Dozent* innen und Teilnehmer*innen 

• Qualitätsmanagement: Planung, Steuerung und Koordination der Zertifizierungs-, 
und Rezertifizierungsprozesse nach ZBQ 

• Administrative Tätigkeiten 

• Eine Änderung des Aufgabengebietes behalten wir uns vor 
 
Wir erwarten:  

• ein abgeschlossenes Studium, möglichst mit sprachlichem, gesundheitlichem, 
betriebswirtschaftlichem und / oder pädagogischem Hintergrund (gerne 
Fremdsprachen)  

• Erfahrungen im Qualitätsmanagement (inklusive dem Einsatz und der 
Anwendung entsprechender Erhebungsmethoden) 

• sehr gute Englischkenntnisse 

• ausgeprägte schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeit  

• souveräner Umgang mit digitalen Medien und sehr gute EDV-Kenntnisse  

• idealerweise Erfahrungen in der Erwachsenenbildung  
 
Wir bieten: 

• eine eigenverantwortliche Tätigkeit mit Gestaltungsmöglichkeiten 

• einen attraktiven und anspruchsvollen Arbeitsplatz  

• leistungsgerechte Bezahlung nach TVöD (VKA) 

• übliche Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes  
 
Interesse geweckt?  
Dann bewerben Sie sich bitte mit Ihren aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) bei der Volkshochschule Sinsheim e.V., 
Muthstr. 16a, 74889 Sinsheim, Telefon 07261/6577-15,  
Email: personal@vhs-sinsheim.de, 
z.Hd. der stellvertretenden vhs-Leitung Frau Philipp. 
 

 

 


