h .' Volkshochschule
v s ‘®s® Sinsheime.V.

Die Volkshochschule Sinsheim e.V. sucht zum nachstmgglichen Zeitpunki

AufRenstellenleitu

fur folgende Orte:

- Diverse Sinsheimer Ortste elbach,

Reihen, Weiler, Hilsbach, H

- Zuzenhausen
Ihre Aufgaben:
e Personliche Beratung der Teilnehmer*innen zum Kursangebot und Anmeldung der
Teilnehmer

o Koordination des Angebots: Kursverschiebungen, Absagen etc.

e Mitwirkung bei der Programmplanung

e Gewinnung neuer Dozenten*innen und Vorschlage zu neuen Kursangeboten

¢ Sicherstellung von rdumlichen und sachlichen Voraussetzungen zur Kursdurchfiihrung

e Betreuung von Kursen, deren Teilnehmer*innen und Dozenten*innen: Begruf3ung der
Kursgruppen, Einfuhrung neuer Dozenten, Einholen von Feedback der Teilnehmer*innen,
Absprachen mit Dozenten*innen

¢ Vernetzung und Absprachen bzgl. des Angebots mit verschiedenen Akteuren und Stellen im
Ort (z.B. Rathaus und Verwaltungsstellen)

Ihre Kompetenzen:

e gutes Deutsch in Wort und Schrift
e sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel, PowerPoint)

¢ gute Kommunikationsfahigkeit und Geschick im Umgang mit Menschen
e Offenheit, Freundlichkeit, Belastbarkeit und Serviceorientierung

¢ Eigeninitiative, selbstandiges und strukturiertes Arbeiten

Geschéaftsstelle
e zeitliche Flexibilitdt zur Wahrnehmung von gelege

it mit der VHS

Die Beschéftigung erfolgt im Rahmen einer freien
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. ta
an folgende Adresse:

gt per Email

VHS Sinsheim e.V. ¢ MuthstraBe 16a e 74889 Sin
Email: personal@vhs-sinsheim.de
Ansprechpartner: Simone Philipp

Kein passender Ort fiir eine AuBenstellenleitung dabei? Kontaktieren Sie uns trotzdem
gerne. Wir sind immer auf der Suche nach Unterstiitzung innerhalb unserer AuRenstellen.
Wir freuen uns auf Sie!



